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RESOLUCION 242 (29-03-2019)
POR LA CUAL SE REGLAMENTA EL PROCEDIMIENTO DE ASIGNACION DE
DIRECCIONES DE CORREOS ELECTRONICOS INSTITUCIONALES.

El rector en uso de sus atribuciones constitucionales, legales y en especial los conferidos
por la ley 30 de 1992 y el articulo 15 del Estatuto General de la Fundacion de Estudios
Superiores “"Monsefor Abraham Escudero Montoya” FUNDES, y

CONSIDERANDO

e Que el Articulo 67 de la Constitucion Politica, establece que la educacion es
responsabilidad del Estado, la sociedad y la familia. La Ley 30 de 1992, articulo 28 y
literal "d", articulo 29, faculta a la Universidad para organizar sus labores
formativas, académicas, cientificas y culturales para el cumplimiento de su mision
social y de su funcidn Institucional.

e Que la Ley 30 de 1992, en su Articulo 28, establece que la autonomia universitaria
consagrada en la Constitucion Politica de Colombia, reconoce a las universidades el
derecho a darse y modificar sus estatutos, designar sus autoridades académicas y
administrativas, crear, organizar y desarrollar sus programas académicos, definiry
organizar sus labores formativas, académicas, docentes, cientificas y culturales,
otorgar los titulos correspondientes, seleccionar a sus profesores, admitir a sus
alumnos y adoptar sus correspondientes regimenes y establecer, arbitrar y aplicar
sus recursos para el cumplimiento de su mision social y de su funcion institucional.

e Que la fundacion cuenta con unas disposiciones para el buen uso del correo
electronico, el internet y el manejo de datos personales establecidos en la
Resolucion 165 (13-02-2014).

e Que se hace conveniente adoptar un procedimiento estandarizado para establecer
la asignacion de las direcciones de correo electrénico institucionales necesarias
para el buen funcionamiento de la fundacion.

e Que es funcion del Rector de la Fundacion expedir los procedimientos
administrativos (Estatuto General articulo 15 literal i ratificado por Resolucién 5607
\{’j\' del 12 Julio 2011 MEN)

Carrera 7 No. 10-37 — tels:(098) 2485862 Fax: 2488787ext. 301-Espinal —Tolima
’ www.fundes.edu.co correo-e: fundes@fundes.edu.co



FUNDACION DE ESTUDIOS SUPERIORES
“MONSENOR ABRAHAM ESCUDERO MONTOYA”
«FUNDES»

Aprobada segiin Resolucién 1495 del Ministerio de Educacién Nacional, reformada segiin Resolucién 5607 de Julio 12 de 2011
Coédigo ante el ICFES 2741 - NIT. 809.008.799-7

Pagina2de3

EN MERITO DE LO EXPUESTO, EL RECTOR RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Establecer el procedimiento de codificacién de las asignaturas
para los programas académicos que oferta FUNDES de acuerdo con los siguientes
entendidos:

ARTICULO SEGUNDO: ASIGNACION PARA FUNCIONARIOS:

Dominio: sera el de @fundes.edu.co

Alcance: Se entiende directivos, administrativos, docentes, asesores y cargos
contratistas.

Conformacion del nombre de Usuario: Para la elaboracion del nombre de usuario se
conserva la practica del primer nombre [punto] primer apellido.
inombre.1apellido@fundes.edu.co

Ejemplo: Pablo Antonio Sandoval Galindo correspondera a
pablo.sandoval@fundes.edu.co

En caso de asignar la direccion a una dependencia o funcion se tratara de formularlo en
dos palabras Ejemplo: Consultorio juridico sera consultorio.juridico@fundes.edu.co

ARTICULO TERCERO: ASIGNACION PARA ESTUDIANTES:

Dominio: sera el de @estufundes.edu.co. Esto permitira también distinguir los correos
de funcionarios de los de los estudiantes.

Alcance: Se entiende personas matriculadas y formalizadas en algin programa
academico ofertado por FUNDES o en virtud de algun convenio debidamente celebrado
con otra institucion. Aqui también estaran los que han sido estudiantes y que pasan al
estado de Egresados y Graduados.

Conformacion del nombre de Usuario: Dado el volumen de estudiantes y la probabilidad
de repeticion con el sistema para los funcionarios, se hace necesario la adquisicién de un
nuevo dominio en sincronia con la arquitectura institucional que permita acceso a los
servicios y beneficios del dominio padre en el sistema de Google Suite para Educacién
que la Institucion tiene para-el servicio de todos sus usuarios.
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Con el fin de minimizar las posibilidades de duplicacion de direcciones electrénicas, se
asignara el primer nombre [punto] primer apellido seguido de los tres Gltimos digitos de
su nUmero de identificacion personal NUIP (CC o Tl) al momento de su primera matricula.

Se ha adecuado una plantilla debidamente revisada para automatizar y facilitar el proceso
de las listas con estas indicaciones. La plantilla también mecaniza la revisién para
identificar los nombres/apellidos con caracteres incompatibles con la direccién (tildados,
eﬁes, etc) para sustituir y dejar una direccion electronica limpia y funcional.

ARTICULO TERCERO: DURACION DE LA DIRECCION ELECTRONICA: Esta previsto en
el reglamento del buen uso del correo electrénico institucional que después de tres meses
de no pertenecer a la institucion el correo sera eliminado. Hablariamos asi
especificamente de los casos de desercion estudiantil o de la salida de un funcionario. En
el caso de los estudiantes exitosamente graduados, el correo sequird vigente.

ARTICULO CUARTO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y
deroga las disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en El Espinal, Tolima a los veintinueve dias del mes de marzo del afio 201g4.
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ROBERTO JOSE GUZMAN VILLANUEVA Pbro.

Rector.

. Bo. Maria Odette Ama
Direccion Administrativa y Financiera.

GG

Carrera 7 No. 10-37 — tels:(098)2485862 Fax: 2488787ext. 301-Espinal —Tolima
www.fundes.edu.co correo-e: fundes@fundes.edu.co



